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Skolni projekt na Portalu farmare
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1. Uvod

Tato dokumentace popisuje proces podani Zadosti o poskytnuti podpory na produkty v ramci skolniho
projektu Mléko do $kol a Ovoce a zelenina do $kol, déle jen , Zadost”.

Pro podani je vyuZito aplikaci, dostupnych po pfihlaseni na Portalu Farmare SZIF (https://www.szif.cz/pf).

2. Umisténi aplikaci

21 Pristup k aplikacim
Aplikace jsou dostupné v sekci ,Skolni programy“ v levém navigaénim menu. Aplikace jsou pfistupné pouze
Zadatel(im, ktefi podali Souhrnné hlaseni pro dany skolni rok.

» Rozpracované Zadosti
» Ddeslang Zadosti

» Ddeslané dokumenty ze SZIF

v Skolni programy ~
» Zadost (Mléko do 3kel) N
» Zadost (Ovoce a zelenina do 3kol)
» Rozpracované Zadosti
» Ddeslané Zadosti

v Licence

* Podani Zadost o licenci

» Ostatni Zadost

» Kurz oro skladani zaruk

Oblast menu Portalu Farmére s aplikacemi pro Skolni Programy

Zde se nachazeji Ctyfi nové aplikace:

1. Zadost (Mléko do $kol)
Pristup k prehledu jednotlivych mésicl, za které je mozné Zadat o podporu na produkty v programu Mléko

do skol.

2. Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)
Pristup k prehledu jednotlivych mésic(, za které je mozné Zadat o podporu na produkty v programu Ovoce

a zelenina do skol.
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3. Rozpracované zadosti
Seznam vsech Zadosti pro program Mléko do Skol nebo Ovoce a zelenina do $kol, které jsou ve stavu

rozpracovano a mohou byt po nahrani potfebnych pfiloh podany.

7

4. Odeslané zadosti
Seznam vsech Zadosti pro program Mléko do $kol nebo Ovoce a zelenina do $kol, které byly podany.

P¥iru¢ka pro podavani 2adosti Skolni projekt na Portalu farmare 3z19


mailto:info@szif.cz

_ Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
\\\ tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervenéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

3. Podani zadosti pro skolni programy (Ovoce a zelenina do skol nebo Miéko do
Skol)

Podani zadosti je mozné vidy maximalné pro 3 pfedchozi mésice od aktudlniho mésice. To znamen3, ze
napriklad v lednu je mozné podavat zadost za fijen, listopad a prosinec predchoziho kalenddarniho roku.

Podani Zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkt(i dodanych do skol
- Formalni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaja skolam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni idaji o dodavkach produktd od skol

- Nahrani poznamek ke komentarim od skol (nepovinné)

- Vytvoreni vlastni zaddosti a doplnéni pfiloh

- Podani zadosti
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Jednotlivé kroky podani je mozné provadét po prechodu do daného mésice, pro ktery se zada o podporu,
z prehledové obrazovky. Pokud za dany mésic neni mozné poddvat Zadost, je volba neaktivni, v opacném
pfipadé je mozné rozklikem prejit na detailni prehled aktivit k danému mésici.

7ADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)

(®) 2017/2018

() 2018/2019

zafi Obdobi pfipraveno ke zpracovani &
fijen Obdobi je blokované
istopad Obdobi je blokované
prosinec Obdobi je blokované
eden Obdobi je blokované

Gnor Obdobi je blokované
biezen Obdobi je blokované
duben Obdobi je blokované
kwéten Obdobi je blokované
ferven Obdobi je blokované

Priklad Gvodni obrazovky po stisku volby ,Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu
Portalu Farmare v dobé, kdy je pristupné pouze obdobi zari 2018.
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L D L
3.1 Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkti dodanych do $kol

Prvnim krokem je nahrani elektronické pfilohy. Pfiloha musi byt ve formé Excelové tabulky ve formatu
XLSX

ZIADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Z4ri 2018

@ Tabulka byla lspésné zkontrolovana a je pfipravena k odeslani Skolam. =l Wiechny zpravy
@ Tabulku lze odeslat Skoldm k potvrzeni nebo nahrat upravencu tabulku. Pokud nahrajete upravencu tabulku, dojde opét ke kontrolam a
piivodni nahrana tabulka bude prepsana.

1. Nahrdni elektronické prilohy s tabulkou produktt dodanych do kol

Prochdzet... I * Nahrat soubor ‘

2. Pieddni tabulky k odsouhlaseni Skoldm

Predat k odsouhlaseni Skolam ‘

3. Nahrani tabulky produktd dodanych do kol s komentdri

Stazeni tabulky

Zpat

Aplikace ve fazi pro nahrani tabulky produkti dodanych do $kol

3.2 Kontrola nahrané prilohy

Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu splnéni formalnich nalezZitosti (format souboru,
vyplnéna data, apod.). Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uzZivatele s hlasenim a popisem dané
chyby a poté je potfeba pfilohu nahrat znovu.
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ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Zari 2018

&P Chybna data v excelu, Na listu Pfehled je pougita Skola, kterd nebyla uvedena na Souhmném * El Viechny zporavy
Y hl3zeni, nebo ma jiny pocet Zakl. Mesouhlasi mnoZstvi porci mezi listy Prehled a Soupis.

@ Obdobi je otevieno. MiZete nahrat tabulku do systému.

1. Nahrani elekironické pfilohy s tabulkou produktd dodanych do kol

Prochdzet... Nahrat soubor

2. Pieddni tabulky k odsouhlaseni kolam

3. Nahrani tabulky produktd dodanych do kol s komentdri

Zpét

Aplikace po nahrani tabulky produktt dodanych do $kol s popisem chyb

Dokud neni pfijat soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalsim kroku.

Tabulku Ize nahrdvat opakované, po stisku tlacitka Nahrat soubor se predchozi nahrany soubor prepise.
Tzn. neni mozZné se vracet ke dfive nahranym souborim. K dispozici je jen posledni nahrany soubor.
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3.3 Odeslani skolam ke schvaleni

Po zkontrolovani, Ze veskerd data jsou spravné nahrana do systému, je mozné poslat data skolam k
odsouhlaseni tlacitkem ,,Pfedat k odsouhlaseni skoldm®“. Po tomto kroku jiZ nebude mozné znovu nahravat
elektronickou prilohu s tabulkou, data jsou zafixovdna a nelze je ménit.

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Iari 2018

@ Tabulka byla dspésné zkontrolovana a je phipravena k odeslani Skolam., = Viechny zprawvy

@ Tabulku lze odeslat Zkoldm k potvrzeni nebo nahrat upravencu tabulku. Pokud nahrajete upravencu tabulku, dojde opét ke kontroldm a
piivedni nahrand tabulka bude prepsana.

1. Nahrdni elektronické pfilohy s tabulkou produktd dodanych do kol

Prochazst... Mahrat soubor ‘

2. Preddani tabulky k odsouhlaseni skoldm

- Predat k odsouhlaseni skolam ‘

3. Nahrani tabulky produktd dodanych do kol s komentdari

StaZeni tabulky

Aplikace ve fazi, kdy byla uspésné provedena kontrola elektronické prilohy s tabulkou
produktt dodanych do $kol

3.4 Cekani na schvdleni od $kol

Dokud vSechny skoly nepotvrdi dodavky, je na hlavni strance s prehledem mésicli zobrazen text: Odeslano
Skolam.

zari Odesldno Skolam 2
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V této fazi je mozno pouze doplnit poznamku Zadatele.

Na obrazovce pro vybrany mésic lze stahnout tabulku s potvrzenim, ve které lze zjistit, jaké Skoly jesté
nepotvrdily dodavky.

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Iari 2018

@ Odesldng Skoldm k potvrzeni. = Viechny zprawvy
@' Veechny skoly jesté nepotwrdily. Tabulku lze stahnout a doplnit vlastni komentare k ji& prijatym povrzenim od Skol. Nasledné nahrat soubor
zpét do systému.

1. Nahrani elektronické prilohy s fabulkou produkit dodanych do kol

2. Pfeddani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrdani tabulky produktd dodanych do kol s komentdarii

Prochazst... Mahrat tabulku s komentaii ‘

* StaZeni tabulky s potvrzenim Zkol -_

Zpat

Aplikace ve fazi, kdy se vyckava na potvrzeni dodavky od skol a je mozné doplnit
Poznamku k vyjadreni Skoly k dodavce
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Po staZeni Excelového souboru mlizeme jednoduse zjistit, ktera Skola jesté neschvalila dodavky — nejsou

vyplnéna pfislusna pole.

00831476X  Testskolaa

72743085 TemskoA

232 232 432 C2AALE
558 B 555 czaAl
578 B 574 czAAL0
385 385, 385 GzaAs
55 &35 55 GzaAT
533 =33 533 ozRAs
EEn 38 381 ozRa3
25 258 268 CzAALE
252 282 282 czAAE
EEY Y 358 czRAls
su saa sa1 czaalr
212 214’ 214 ozAM0
757 757 757 czAasE
511 B11 511 OZAALL
a02 202, a02 ozAAL3
518 sas 518 czAAs
so7 507 507 czAAls
237 237 137 czAALE
315 315 315 czRAls
703 703 703 OzAAR
132 132 132 Czasas
743 a2 743 OZARS
220 a0 120 ozAAS
670 670 670 CZAALS
17/ 17 17 czaaLL
84 284 184 CzAALZ
116 15 116 CzAALS
360 360 360 CZAR3
463 263 463 CZAALZ
02 202 02 czARS
754 754, 754 CZAALL
570 570 570 CzAR3
537 537 537 CzAALS
3 36 36 CzZAALZ

Testpata
Testpata
Testpata
Testpata
Testpata
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData
TestData

[Festoata

TestData
TestDat
TestDat
TestDat
TestDat
TestDat
TestDat
TestDat
TestDat
TestDat
TestDat
Testam

RRARRRRRRARARARIRARARARAARRARRRARRARRAY

23.08.2018
05.08.2015
15082005
05.08.2015
17.02.2015
21.08.2018
05.08.2018
27.08.2018
03.08.2018
02.08.2018
11.08.2015
27.08.2018
20.08.2018
15082005
28.08.2018
27.08.2018
10.08.2015
05.08.2018
10.08.2015
17.08.205
17.08.2015

24082018

05.08.2018
16.09.2018
120.08.2018
02.08.2018
14.09.2008
18.08.2008
02.08.2018
16.09.2015
08.08.2018
15.09.2015
11.08.2018
01.08.2018

piehieds
piehieds
piehieds
piehieds
piehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
pehieds
craniads
Pehieds
pehieds
Prehledt
pehieds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds
Fremeds

432 An
555 an
574 as
S
555 an
533 A
381 A
268 an
282 A
358 A
sa1 A
214 2
757 an
511 A
02 an
T
507 an
437 2
315 A

743 8
420 an
670 A4
17/ an
284 A
116 Aa
360 A4
463 An
202 A
754 Ak
570 A4
537 A
36 A4

15082005
15082005
15082005
15082005
15082005
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015
16.08.2015

16.08.2015

16.08.205
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018
16.09.2018

Priklad vygenerovaného Excelového souboru s prehledem dodavek a odsouhlasenim od

Skol
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3.5 Nahrani poznamek ke komentarim od skol

V ramci odsouhlaseni dodavky maji skoly moznost doplnit poznamku k vybrané dodavce. Tato poznamka je
také dostupnd ve vygenerovaném Excelovém souboru pro staZeni, viz pfedchozi krok. Zadatel ma moZnost
k poznamce doplnit vlastni komentar. Nejprve je tfeba stahnout soubor pomoci tlacitka , Stazeni tabulky

s potvrzenim Skol“ a poté Ize ptipsat poznamku do sloupce “poznamka Zadatele”.

1] v r w H

Pfehled mé&signich dodavek produktd

poznamka Zadatele

Pii pievzeti probéhla
Nékteré hrusky zbéina kontrola, ktera

335 0K 13.06.2018 nahnilé. nedostatky neodhalila.
201 OK 16.06.2018
110 OK 13.06.2018 -
200 OK 02.06.2018 nic
Dodano
poloviéni
188 OK 18.06.2018 mnoZstvi Chyba dodavatele.

Priklad doplnéni poznamek Zadatele ke komentariim od $kol

Vyplnény Excelovy soubor Ize nahrat do bodu &islo 3 pomoci tlacitka “Nahrat stazenou tabulku
s komentaFi“. Do systému se prevezmou POUZE komentére Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

Pokud je v Excelovém souboru editovan jiny sloupec, nez Poznamka Zadatele, nebudou se vybrané zmény
do systému prebirat. Je potieba zajistit, aby byl vidy pouZit soubor vygenerovany tlaéitkem , Stazeni tabulky

IU

s potvrzenim Skol“ a editovan pouze sloupec s poznamkou od skol.
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ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO SKOL)
Z4fi 2018

@ Odeslane skolam k potwrzend. = Wiechny zpravy

@' VEechny skoly jesté nepotvrdily. Tabulku lze stahnout a doplnit vlastni komentare k jiE pfijabym povrzenim od Skol. Masledné nahrat soubor
zpét do systému.

1. Nahrdni elekironické prilohy s fabulkov produkid dodanych do kol
2. Pfeddni tabulky k odsouhlaseni $kolam

3. Nahrani tabulky produktl dodanych do kol s komentdii

Imm |_prilchaxl=:| Prochdzet.. | I Nahrat tabulku s komentafi

Stazeni tabulky s potvrzenim skol

Zpat

Nahrani tabulky s poznamkami Zadatele zpét do systému
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s v s

3.6 Vytvoreni viastni Zadosti

s o

Jakmile vsechny skoly potvrdi dodavky, zobrazi se u vybraného mésice na hlavni strance v prehledu mésict
text: “Potvrzeno od vsech skol”.

zan Potvrzeno od wiech skol /2.

Nasledné je mozné pokracovat v procesu poddani zadosti.

ZIADOST (OVOCE A ZELENINA DO 3KOL)

Iari 2018

e Veechny Skoly cdeslaly potvrzeni. = Wiechny zprawvy
D pi=d vygenerovanim Zadosti si miZete stahnout tabulku, doplnit swé poznamky a nahrat zpét do systému. Po vygenerovani nelze

tabulku jiF upravovat.

1. Nahrani elektronické piilohy s tabulkou produkitt dodanych do §kol
2. Pieddni tabulky k odsouhlaseni skoldm

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do 3kol s komentdri

Prochazet... Nahrat tabulku s komentafi

Stazeni tabulky s potvrzenim skol

O souhlasim s piiloZenim nahrané tabulky s komentahi k Zadosti {pe vygenerovani Zadosti nebude tabulku moZné meénit!)
Predvyplnénou zadost, ktera bude vygenerovana v nasledujicim kroku, je potfeba stahnout, doplnit chybé&jici idaje a nasledné
nahrat zpét do PF. Teprve poté bude Zadost pfipravena k dspéEnému podani.

Zpét

Aplikace ve fazi, kdy jsou od skol odsouhlaseny vSechny dodavky za dany mésic
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Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfiloZzenim nahrané tabulky s komentafi k Zadosti (po

s v

vygenerovani Zadosti nebude tabulku mozné ménit!). Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiZz nahral

vsechny pripadné komentare k poznamkam od Skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalsi komentare.

Poté se na obrazovce objevi tlacitko: ,,Pfedvyplnit data k zadosti”

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO 3KOL)

Lari 2018

[~ VEachny Skoly odeslaly potvrzeni. = Vaechny zpravy
D pred vygenerovanim Zadosti si mifete stahnout tabulku, doplnit své poznamky a nahrit zpét do systému. Po vygenerovani nelze

tabulku jiz upravovat.
1. Nahrani elektronické piilohy s tabulkou produktd dodanych do kol

2. Piedani tabulky k odsouhlaseni skoldm

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do kol s komentdfi

Prochazet... Mahrat tabulku s komentafi

. Stazeni tabulky s potvrzenim Skol

il _ESGuhlasfm s prileZenim nahrané tabulky = komentah k Z3dosti {pe vwgenerovani Zadosti nebude tabulku moing menit!)

Pedvyplnénou Zidost, kterd bude vygenerovdna v nasledujicim kroku, je potfeba stdhnout, doplnit chybéjici ddaje a nasledné
nahrat zpét do PF. Teprve poté bude zadost piipravena k dspé3nému podani.

Zpat * Pradvyplnit data k Zadosti

Tato volba vede k vyplnéni zakladnich identifika¢nich idaji Zadatele.

Piru¢ka pro podavani zadosti Skolni projekt na Portalu farmare

14z19


mailto:info@szif.cz

S Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
\ tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervendni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)

Identifikacni a kontaktni udaje Zadatele

Zkontrolujte identifilkacni udaje a vyberte kontaktni ddaje.
Iméno a pfijmeni Zadatele/ Nazev organizace:
Adresa sidla J trv. bydlisté:

v &

Tyto idaje SZIF prebira, v souladu se zakonem &. 111/2009 Sh. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich
predpisi, ze Zakladniho registru. V pfipadé pochybnosti Zadatele o aktualnosti ddaji musi byt zména iniciovana
#adatelem pfimo u editord Zakladnich registri CR.

Adresa pro dorucovani:
| stejn jako Adresa sidla / trv. bydiiEts v|

Bankovni spojeni:

| v
Telefon:

| v
Fax/Telefan 2:

| v
Email:

| v

»

4= Zpit Predvyplnit Zadost

Vypinéni Identifikacnich a kontaktnich udaji Zadatele

V Zadosti je nutné vybrat bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro dany projekt.

Nasledné je vygenerovana predvyplnénd Zadost pro dany mésic. Vygenerovany dokument je nutné
stdhnout do PC Zadatele!

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)

Stav generovani

100%0
Vytvofeno  Mésic/Rok Popis Soubory
18.09.2018 .. L . . Stav: Pripraveno k podani
e 9/2018 Zadost Ekolni projekt - Ovoce a zelenina do kol ) Aiahnme caikio

4= Zpét
Pokracovat v podani

Vygenerované Zédost
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3.7 Podani zadosti

Tlac¢itkem ,,Pokracovat v podani” je mozné prejit na obrazovku pro nahrani pfiloh k Zadosti. Pfiloha
s elektronickou tabulkou produktd dodanych do skol i s odsouhlasenim od $kol a pozndmkami Zadatele je
automaticky doplnéna jako Pfiloha 1 k zZadosti.

Zadost je dostupna ve formé PDF souboru, ktery lze stdhnout. Je nutné doplnit potfebné tdaje (¢4stka, typ
Zadatele) a nasledné nahrat zpét do systému.

V sekci nepovinné pfilohy je moZné nahrat dalsi ptilohy potfebné pro podani zadosti. Jednotlivé ptilohy
mohou sestdavat z vice souborq, které se nahraji postupné, jeden po druhém.
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Ladost skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Datum vytvoreni 18.09.2018 11:39:27 Status
Datum posledni zmény 18.09.2018 11:39:31 Pripraveno k podani
MésicfRok 09/2018
Fadost | Z4dost kolni projekt - Ovoce a zelenina do kol 1%?392553 it
Tabulka & | Elektronicka pfiloha — tabulka 18.09.2018
{ Prilohal_0Z_201709_20180918_113925.xlsx ) 11:39:30
PmOhY Hledat v typech priloh:

@ Nepovinné piilchy

Typ pFilohy Datum nahrani

Vypis z bankovniho u€tu

Vyberte soubor...
0Oznameni koly o odstoupeni od smlouvy o dodavani produkti v priib&hu Skolniho roku

Vyberte soubor...
Smlouva o dodavani produktid do skol uzavrena s distributorem

Vyberte soubor...
Rozhodnuti o registraci osoby podnikajici v ekologickém zemédélstwi

Vyberte soubor...

Aplikace ve fazi nahravani pfiloh k Zadosti

7

Po vyplnéni véech potfebnych piiloh a nahrani Zadosti s vypInénymi Gdaji je mozné 7adost podat.
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Cestné prohlaseni Zadatele o podporu v reZimu de minimis v ramci 3kolniho projektu

Vyberte soubor...

uloFit

\\-‘

= Pokratovat v podani

Podani Zadosti.

3.8 Podané a rozpracované zZadosti

Podané a rozpracované zadosti Ize souhrnné nechat vypsat pomoci volby Rozpracované zadosti, resp.
Odeslané Zadosti v menu PF.

v Skolni programy
» Zadost (Mléko do Skal)

» Zadost (Ovoce a zelenina do kol)

» Rozpracovane Zadosti

¥ Odeslané Zadosti

Tyto prehledy jsou shodné s prehledy pro jiné typy Zadosti v Portalu Farmare.
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[ D [ [
ROZPRACOVANE ZADOSTI

/A, Zobrazuji zaznamy od: 25.09.2017 do: 26.09.2018

Omezit zobrazeni

Zobrazit zéznamy od: 25.09.2017 ] do: [26.09.2018 =

Filtrovat seznam

UPOZORNENI:

NiZe uvedené rozpracované Zédosty/Zadosti o dotad fsou zde k dispozici po dobu 180- dndf od posledni dpravy/zmény v dokumentu. Po feéto s
Je dokument z Portdly farmare avtomaticky odstranén. V pripade, 7e chee Zadatelprijemce dotace mit tyto dokumenty k dispozici pro dalsi pouzity;
doporucujeme wlodit pdf formuldre do viastniho PC.

Skolni programy
Naposledy - . _
Mésic/Rok Akce
L] e / Popis
Stav: Pripraveno k podani
Syl - s
21.09.2018 Fsdost 3kolni projekt - Ovoce a Y pokraovat v podani
O 12/2017 , .
15:55:33 zelenina do Zkol
| stahnout soubor
Stav: Plipraveno k poddni
17.09.2018 F4dost skolni projekt - Mlgko do 0y Pokracovat v podéni
] 11/2017 ‘
17:56:51 Ekol
| stahnout soubor
Vymazat

Zobrazeni rozpracovanych Zadosti Zadatele.
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