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PodrobnĨ postup pro doplnŊn² Ģ§dosti o dotaci  prostŚednictv²m Port§lu Farm§Śe 

 

1. kolo pŚ²jmu ģ§dost² Programu rozvoje venkova (2014 ï 2020)  

 

V tomto dokumentu je uveden podrobnĨ postup doplnŊn² Ģ§dosti o dotaci prostŚednictv²m Port§lu farm§Śe 

(d§le tak® jen ĂPFñ). Manu§l se vztahuje na ģadatele, kteŚ² maj² vypoŚ§dat nedostatky dle Ģ§dosti o doplnŊn² 

ne¼pln® dokumentace, pŚ²padnŊ obdrģeli Ozn§men² o proveden® administrativn² kontrole.  

 

V pŚ²padŊ, ģe ze Ģ§dosti o doplnŊn² ne¼pln® dokumentace vyplĨv§ povinnost doplnit  ĂZ§kladn² 

ekonomick® informace pro posouzen² finanļn²ho zdrav² ģadatele éñ (dle specifickĨch ļ§st² 

Pravidel pro ģadatele jednotlivĨch operac² ï kapitola 8., p²sm. b) resp. 9., p²sm. b) Povinn® 

pŚ²lohy pŚedkl§dan® po zaregistrov§n² Ģ§dosti o dotaci ), pak ģadatel postupuje tak® v  souladu 

s PodrobnĨm postupem pro doloģen² ĂpŚ²loh k Finanļn²mu zdrav² ģadateleñ prostŚednictv²m 

Port§lu Farm§Śe, kterĨ je zveŚejnŊn na str§nk§ch https://www.szif.cz/cs/prv2014  (sekce ĂKE 

STAĢENĉñ, sloģka ĂPodrobn® postupy administrativn²ch krokŢ Ģ§dost² PRV éñ). 

 

Pro pr§ci v prostŚed² Port§lu farm§Śe doporuļujeme pouģ²t internetovĨ prohl²ģeļ Internet Explorer verzi 9 

a vyġġ². 

 

UpozorŔujeme ģadatele, ģe doplnŊn² Ģ§dosti o dotaci je ļasovŊ n§roļn® a z§visl® na rychlost i a stabilitŊ 

internetov®ho pŚipojen². Doporuļujeme doplnŊn² Ģ§dosti o dotaci  realizovat s  ļasovou rezervou, pŚed 

koneļnĨm term²nem pro doplnŊn². 

 

A.  DoplnŊn² Ģ§dosti o dotaci  

 

DoplnŊn² Ģ§dosti o dotaci  se prov§d² z ¼ļtu Port§lu farm§Śe ģadatele (d§le jen PF). PF je ģadateli pŚ²stupnĨ 

na www.szif.cz . Po zobrazen² webov® str§nky St§tn²ho zemŊdŊlsk®ho intervenļn²ho fondu (d§le jen SZIF) 

se ģadatel pŚihl§s² do PF prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂPORTĆL FARMĆřEñ (obr§zek 1).  

Obr§zek 1: www.szif.cz  
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Po kliknut² na z§loģku ĂPORTĆL FARMĆřEñ se v hlaviļce webovĨch st§nek SZIF zobraz² okno pro pŚihl§ġen² 

(obr§zek 2). Ģadatel vypln² uģivatelsk® jm®no a heslo do pŚipravenĨch textovĨch pol² a klikne na tlaļ²tko 

ĂPŚihl§ġen²ñ.  

Po pŚihl§ġen² se zobraz² ¼vodn² strana PF. Pro nalezen² Ģ§dosti o doplnŊn² ne¼pln® dokumentace/Ozn§men² 

o proveden® administrativn² kontrole lze napŚ²klad pouģ²t odkaz ĂOdeslan® dokumenty ze SZIFñ v lev® 

sloupcov® nab²dce (obr§zek 3). Jestliģe ģadatel obdrģel Ozn§men² o proveden® administrativn² kontrole, 

pak se pokraļuje dle strany 7 (obr§zek 8).  

 

Obr§zek 2: PŚihl§ġen² do PF 

Obr§zek 3: Odeslan® dokumenty ze SZIF 
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Po kliknut² na Ģ§dost o doplnŊn² ne¼pln® dokumentace u konkr®tn² ģ§dosti, kterou ģadatel bude doplŔovat, 
se zobraz² nab²dka k uloģen² Ģ§dosti o doplnŊn². Staģen² se provede prostŚednictv²m tlaļ²tka Uloģit Ÿ Uloģit 
jako (zvĨraznŊno na obr§zku 4). V t®to staģen® Ģ§dosti o doplnŊn² ne¼pln® dokumentace jsou vyps§ny 
vġechny nedostatky (chyby, nesrovnalosti, vĨzvy k doloģen² pŚ²loh apod.), k jejichģ vypoŚ§d§n² je ģadatel 

vyzv§n. 

Na obr§zku 5 je zn§zornŊn formul§Ś Ģ§dosti o doplnŊn² ne¼pln® dokumentace. V t®to ģ§dosti jsou uvedeny 
dŢleģit® informace, jako je  napŚ. lhŢta pro doplnŊn², kontakt na referenta  (kter®ho mŢģe ģadatel 
v pŚ²padŊ potŚeby kontaktovat a to z dŢvodu, kdy neporozum² poģadavkŢm obsaģenĨm v Ģ§dosti o doplnŊn² 
ne¼pln® dokumentace).   
LhŢta pro doplnŊn² nedostatkŢ je stanovena Pravidly pro ģadatele. StandardnŊ je stanovena na 14 dnŢ od 
odesl§n² Ģ§dosti o doplnŊn² ne¼pln® dokumentace. 

V pŚ²padŊ, ģe ģadatel dokl§d§ pŚ²lohy ke stavebn²mu Ś²zen² (opatŚen² stavebn²ho ¼Śadu vļetnŊ projektov® 
dokumentace) a EIA (souhlasn®ho stanoviska pŚ²sluġn®ho ¼Śadu k posouzen² vlivu z§mŊru na ģivotn² 
prostŚed²), mus² bĨt odstranŊny zjiġtŊn® nedostatky, doloģeny vĨġe uveden® pŚ²lohy a pŚ²padnŊ 
aktualizovanĨ formul§Ś Ģ§dosti o dotaci do 20. tĨdne od ukonļen² pŚ²jmu ģ§dost²,  
nejpozdŊji vġak do 29. 2. 2016 .  

Obr§zek 4: Odeslan® dokumenty ze SZIF 

Obr§zek 5: Ģ§dost o doplnŊn² ne¼pln® dokumentace 
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Pokud je ģadatel vyzv§n, aby opravil Ģ§dost o dotaci, tĨk§ se ho tabulka ĂĢ§dost o dotaciñ zn§zornŊn§ na 
obr§zku 6. 
Tato tabulka obsahuje sloupce :  

Pole:             Odkazuje na ļ²slo strany v ģ§dosti, ļ²slo pole v ģ§dosti a n§zev pole v ģ§dosti. 
VysvŊtlivka:   Popisuje, co m§ bĨt v Ģ§dosti o dotaci opraveno. 

 

V pŚ²padŊ, kdy je ģadatel vyzv§n k doplnŊn² pŚ²loh, tĨk§ se ho tabulka ĂPŚ²lohy k ģ§dosti o dotaciñ 

zn§zornŊn§ na obr§zku 7. 

Tato tabulka obsahuje nŊkolik sloupcŢ:  

N§zev pŚ²lohy:   Odkazuje na danou pŚ²lohu 

Kontrola pŚ²lohy: Kontrola  

 VysvŊtlivka:  Popisuje, co m§ bĨt v pŚ²loze opraveno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obr§zek 6: Tabulka s poģadavky na opravu v Ģ§dost o dotaci 

Obr§zek 7:Tabulka s poģadavky na opravu pŚ²loh 
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PŚ²klady, kter® jsou uvedeny n²ģe, pŚedstavuj², jakĨm zpŢsobem identifikovat pole k  doplnŊn². 

 

PŚ²klad ļ. 1: 

 

C1 ï Odkazuje na str§nku Ģ§dosti o dotaci 

Ļ.Ś. [1] ï Odkazuje na ļ²slo Ś§dku  

21. Oznaļen² zak§zky - odkazuje na pole  ļ. 21 

 

V tomto pŚ²padŊ doporuļujeme identifikovat pole n§sleduj²c²m postupem. Nejprve je vhodn® vyhledat 

odpov²daj²c² stranu ģ§dosti, tj. zde C1 . Pot® se identifikuje pole, tj. zde  ļ. 21 Oznaļen² zak§zky. Ļ²slo Ś§dku 

(Ļ.Ś. [1] ) oznaļuje v jak®m Ś§dku se chybnĨ ¼daj nach§z², tzn. zde se jedn§ o prvn² Ś§dek.  N§sleduje 

vypracov§n² podle poģadavkŢ referenta.   

 

PŚ²klad ļ. 2: 

 

B1 ï Odkazuje na str§nku Ģ§dosti o dotaci 

Objekt [9] ï Odkazuje na Objekt/pŚedmŊt ļ. 9 

Kat. ¼zem² [1]  ï Odkazuje na oblast Katastr§ln²ho ¼zem² u objektu [9]  

Parcela [2]  ï Odkazuje na parcelu ve druh®m Ś§dku. 

19. Druh parcely ï Odkazuje na pole  19. Druh parcely  
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V tomto pŚ²padŊ doporuļujeme identifikovat pole n§sleduj²c²m postupem. Nejprve je vhodn® vyhledat 

odpov²daj²c² stranu ģ§dosti, tj. zde B1 . Pot® identifikovat Objekt [9],  sekci Kat. ¼zem² [1], ve kter®m se 

vyhled§ Parcela [2] , tzn. parcela na druh®m Ś§dku. D§le se pozornost zamŊŚ² na pole  ļ. 19 Druh parcely, 

u nŊhoģ m§ bĨt provedena oprava . N§sleduje vypracov§n² podle poģadavkŢ referenta, tzn. oprava druhu 

parcely uveden® ve druh®m Ś§dku.   

 

PŚ²klad ļ. 3: 

 

C1 ï Odkazuje na str§nku Ģ§dosti o dotaci 

Objekt [1] ï Odkazuje na Objekt ļ. 1 

K·d [1]  ï Odkazuje na oblast K·du ļ. 1 v r§mci Objektu ļ. 1 

Podk·d [1]  ï Odkazuje na  oblast prvn²ho podk·du v  r§mci K·du ļ. 1 

Limit [1]  ï Odkazuje na prvn² limit v r§mci prvn²ho podk·du 

Poloģka [1]  ï Odkazuje na Ś§dek 1 v r§mci prvn²ho limitu 

7. Popis technick®ho Śeġen²/technickĨch parametrŢ ï odkazuje na popis, kterĨ je pŚiŚazen k poli ļ. 7 Poloģka 

 

V tomto pŚ²padŊ doporuļujeme identifikovat pole n§sleduj²c²m postupem. Nejprve je vhodn® vyhledat 

odpov²daj²c² stranu ģ§dosti, tj. zde C1 . Pot® identifikovat Objekt [1], oblast  K·d [1], ve kter® se vyhled§ 

Podk·d [1 ], d §le Limit [1] a Poloģka [1], pod kterou se nach§z² 7. Popis technick®ho Śeġen²/technickĨch 

parametrŢ, kde maj² bĨt provedeny ¼pravy podle poģadavkŢ referenta.   
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Pro doplnŊn² Ģ§dosti o dotaci lze pouģ²t dva zpŢsoby: 

1.  Moģnost pŚes z§loģku ĂDoplnŊn² ģ§dostiñ v sekci Ģ§dosti PRV ï projektov§ opatŚen² zobrazeno na 

obr§zku 8. 

2.  Moģnost pŚes z§loģku ĂPŚehled ģ§dost²ñ v sekci PŚehled pod§n² zobrazeno na obr§zku 9.  

 

Obr§zek 9: moģnost ļ. 2 doplnŊn² Ģ§dosti o dotaci 

Obr§zek 8: moģnost ļ. 1 DoplnŊn² Ģ§dosti o dotaci 
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