
Ve Smeļk§ch 33, 110 00 Praha 1 
tel.: +420 222  871  620  
fax: +420 222 871  765  
e-mail: info@szif.cz ;  www.szif.cz  

 

 

IĻ: 48133981 DIĻ: CZ48133981      1 z 18 

PodrobnĨ postup pro doloģen² pŚ²loh k Ģ§dosti o dotaci pŚes Port§l farm§Śe 

 

3. kolo pŚ²jmu ģ§dost² Programu rozvoje venkova (2014 ï 2020)  

 

V tomto dokumentu je uveden podrobnĨ postup dokl§d§n² pŚ²loh k Ģ§dosti o dotaci prostŚednictv²m Port§lu 

farm§Śe (d§le tak® jen ĂPFñ).  

PŚ²lohy, pŚ²padnŊ aktualizovanĨ formul§Ś Ģ§dosti o dotaci, dokl§daj² ti ģadatel®, jejichģ Ģ§dosti o dotaci 

byly pŚi doporuļen² zaŚazeny do kategorie Doporuļen a N§hradn²k (dle kapitoly 5.5 Doloģen² pŚ²loh k Ģ§dosti 

o dotaci  Obecn® ļ§sti Pravidel pro ģadatele). 

 

V pŚ²padŊ, ģe m§ ģadatel povinnost dokl§dat formul§Śe pro posouzen² finanļn²ho zdrav² ģadatele 

(dle specifickĨch ļ§st² Pravidel), postupuje tak® v  souladu s  postupy  pro doloģen² ĂpŚ²loh k 

Finanļn²mu zdrav² ģadateleñ prostŚednictv²m Port§lu Farm§Śe, kter® jsou zveŚejnŊny  na 

str§nk§ch https://www.szif.cz/cs/prv2014  (sekce ĂKE STAĢENĉñ, sloģka ĂPostupy 

administrativn ²ch krokŢ Ģ§dost² PRV éñ). 

 

Pro pr§ci v prostŚed² Port§lu farm§Śe doporuļujeme pouģ²t internetovĨ prohl²ģeļ Internet Explorer verzi 9 

a vyġġ² (ostatn² prohl²ģeļe nemus² podporovat plnohodnotnŊ pr§ci s PF). Pro spr§vnou funkci pdf formul§ŚŢ 

doporuļujeme Adobe Reader XI.  

 

UpozorŔujeme ģadatele, ģe pod§n² a nahr§n² pŚ²loh je ļasovŊ n§roļn® a z§visl® na rychlost i a stabilitŊ 

internetov®ho pŚipojen². Doporuļujeme nahr§n² a odesl§n² pŚ²loh realizovat s ļasovou rezervou. V pŚ²padŊ, 

ģe pŚ²lohy nebudou doruļeny v term²nu, bude ukonļena administrace dan® Ģ§dosti o dotaci. 

 

A.  Dokl§d§n² pŚ²loh k Ģ§dosti o dotaci 

 

PŚ²lohy k Ģ§dosti o dotaci se dokl§daj² z ¼ļtu Port§lu farm§Śe ģadatele (d§le tak® jen PF).  Odes²l§n² pŚ²loh 

prostŚednictv²m PF ze strany ģadatele, mŢģe bĨt provedeno pouze jednou.   

 

PF je ģadateli pŚ²stupnĨ na www.szif.cz . Po zobrazen² webov® str§nky St§tn²ho zemŊdŊlsk®ho intervenļn²ho 

fondu (d§le jen SZIF) se ģadatel pŚihl§s² do PF prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂPORTĆL FARMĆřEñ (obr. 1).  

Obr. 1: www.szif.cz  
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Po kliknut² na z§loģku ĂPORTĆL FARMĆřEñ se v hlaviļce webovĨch st§nek SZIF zobraz² okno pro pŚihl§ġen² 

(obr. 2). Ģadatel vypln² uģivatelsk® jm®no a heslo do pŚipravenĨch textovĨch pol² a klikne na tlaļ²tko 

ĂPŚihl§ġen²ñ.  

 

 

Po pŚihl§ġen² se zobraz² ¼vodn² strana PF. Pro doloģen² pŚ²loh k Ģ§dosti o dotaci  se pouģije odkaz ĂPŚehled 

pod§n²ñ, kterĨ je zvĨraznŊnĨ v lev® sloupcov® nab²dce na obr. 3.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obr. 2: PŚihl§ġen² do PF 

Obr. 3: Đvodn² strana PF 
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Po kliknut² na sekci ĂPŚehled pod§n²ñ je zobrazen seznam  vġech ģ§dost², kter® jsou v  danĨ okamģik na 

dan®ho ģadatele vedeny. Pro pŚehlednost m§ ģadatel moģnost si vytvoŚit vlastn² pŚehled ģ§dost² dle 

vybran®ho roku ļi opatŚen² (obr. 4).   

 

 

 

V dalġ²m kroku (obr. 5) je  nutn® zvolit konkr®tn² Ģ§dost o dotaci, ke kter® budou dokl§d§ny pŚ²lohy.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Obr. 4: PŚehled pod§n² 

Obr. 5: VĨbŊr konkr®tn² Ģ§dosti o dotaci 
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Po zvolen² ģ§dosti se zobraz² strana se z§loģkami:   

-  Ģivotn² cyklus ģ§dosti ï zobrazen² dŢleģitĨch stavŢ administrace Ģ§dosti o dotaci, vļetnŊ dat 

proveden² jednotlivĨch administrativn²ch krokŢ.  

-  Dokumenty  odeslan® ze SZIF ï dokumenty /dopisy , kter® byly odesl§ny v r§mci administrace dan® 

Ģ§dosti ze strany SZIF .  

-  Dalġ² pod§n² ï seznam pod§n², kter® je  v prŢbŊhu realizace projektu moģn® generovat v z§vislosti 

na f§zi administrace dan® Ģ§dosti. 

-  Odeslan® dokumenty ï dokumenty, kter® ģadatel v r§mci dan® Ģ§dosti o dotaci odeslal z prostŚed² 

PF.  

Pro nahr§n² pŚ²loh ģadatel zvol² z§loģku ĂDalġ² pod§n²ñ. N§slednŊ klikne na pole ĂDoloģen² pŚ²loh k Ģ§dosti 

o dotaci ñ (obr. 6) .  

 

Zvol² se registraļn² ļ²slo ģ§dosti, ke kter® budou dokl§d§ny pŚ²lohy, viz obr. 7.  

Obr. 6: Doloģen² pŚ²loh ģ§dosti 

Obr. 7: VĨbŊr ģ§dosti pro dokl§d§n² pŚ²loh 
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Po kliknut² na Doloģen² pŚ²loh k Ģ§dosti o dotaci  s danĨm registraļn²m ļ²slem, ģadatel pokraļuje v dokl§d§n² 

pŚ²loh pŚes pole ĂPokraļovat v pod§n²ñ (obr. 8) .  

 

 

V n§sleduj²c²m kroku  m§ ģadatel moģnost doloģit aktualizovanĨ formul§Ś Ģ§dosti o dotaci. D§le dokl§d§ 

povinn® (pŚ²padnŊ nepovinn® a dalġ²) pŚ²lohy a pŚ²lohy k vĨbŊrov®mu a zad§vac²mu Ś²zen².  

 

V pŚ²padŊ nahr§v§n² aktualizovan®ho formul§Śe Ģ§dosti o dotaci, je nezbytn® st§hnout formul§Ś a uloģit do 

PC dle obr. 9.  

Obr. 8: Doloģen² pŚ²loh ģ§dosti ï pokraļovat v pod§n² 

Obr. 9: Uloģen² formul§Śe Ģ§dosti o dotaci do PC 
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