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PřĉRUĻKA PRO ĢADATELE O ZEMŉDŉLSK£ NĆRODNĉ DOTACE 

ELEKTRONICK£ PODĆNĉ FORMULĆřE S DOKLADY PROKAZUJĉCĉMI 

NĆROK NA DOTACI 

 

 

V t®to pŚ²ruļce je uveden postup pro ģadatele k pŚ²pravŊ daŔovĨch a ¼ļetn²ch dokladŢ 

prokazuj²c²ch n§rok na dotaci v Aplikaci pro pŚ²pravu daŔovĨch a ¼ļetn²ch dokladŢ a pod§n² 

formul§Śe s doklady prokazuj²c²mi n§rok na dotaci na Port§lu farm§Śe SZIF. Popsan® postupy  a 

pouģit® obr§zky jsou pouze ilustrativn². 
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1  Đvod 

Tato pŚ²ruļka pŚedstavuje n§vod pro ģadatele k pŚ²pravŊ daŔovĨch a ¼ļetn²ch dokladŢ 

prokazuj²c²ch n§rok na dotaci v Aplikaci pro pŚ²pravu daŔovĨch a ¼ļetn²ch dokladŢ (d§le jen 

Ăaplikaceñ) a PODĆNĉ FORMULĆřE S DOKLADY PROKAZUJĉCĉMI NĆROK NA DOTACI 

(d§le jen Ăformul§Ś s dokladyñ) na Port§lu farm§Śe SZIF (d§le jen ĂPFñ).  

Pro jednotliv® dotaļn² programy (d§le jen ĂDPñ) budou zveŚejnŊny podrobnŊjġ² pŚ²ruļky pro 

ģadatele. 

Doklady lze podat pŚes PF elektronicky i v pŚ²padŊ, ģe ģadatel nedisponuje 

elektronickĨm podpisem zaloģenĨm na kvalifikovan®m certifik§tu! 

UpozorŔujeme, ģe ģadatel, kterĨ se pŚihl§s² na PF pod svĨm jedineļnĨm pŚ²stupovĨm 

opr§vnŊn²m (registrovanĨ uģivatel), je opr§vnŊn podat doklady pŚ²mo pod t²mto pŚihl§ġen²m, 

aniģ by disponoval elektronickĨm podpisem, resp. aniģ by po takto uļinŊn®m pod§n² dokl§dal 

na  SZIF podepsan® Potvrzen² o pod§n². 

PF poskytuje ģadateli pŚ²stup k individu§ln²m informac²m detailn²ho charakteru o jeho ģ§dostech 

a umoģŔuje tak vyuģ²vat rŢzn® sluģby, jejichģ c²lem je ģadateli pomoci, pŚ²padnŊ mu poskytnout 

podporu pŚi vybranĨch ¼konech. PŚ²stup k individu§ln²m informac²m a sluģb§m maj² pouze 

registrovan² uģivatel®.  

 

2  PŚihl§ġen² do PF a technick® pŚedpoklady 

2.1  PŚihl§ġen² do  PF 

Registrovan² uģivatel® se mohou na PF pŚihl§sit z internetovĨch str§nek Fondu www.szif.cz  

pomoc² odkazu Port§l farm§Śe v prav®m horn²m rohu hlavn² str§nky. 
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Po vyplnŊn² Uģivatelsk®ho jm®na a Hesla  se ģadatel do PF pŚihl§s² potvrzen²m pole PŚihl§ġen².  

 

2.2  Technick® pŚedpoklady pro vyuģit² aplikace pro pŚ²pravu ģ§dosti na  PF 

Prohl§ġen² o pŚ²stupnosti lze dohledat na webovĨch str§nk§ch PF. 

 

2.3  Skenov§n² a vkl§d§n² pŚ²loh 

V pŚ²padŊ dokl§d§n² skenovanĨch pŚ²loh je nezbytn® prov®st sken tak, aby byl ļitelnĨ. Pro optim§ln² 

skenov§n² doporuļujeme pouģ²t ļernob²lĨ form§t barvy, typ souboru pdf a rozliġen² maxim§lnŊ 

300  DPI. Moģn® nastaven² je zn§zornŊno na obr§zku n²ģe.  
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Do aplikace je moģn® vkl§dat pŚ²lohy v bŊģnŊ pouģ²vanĨch form§tech, napŚ. pdf, jpg atd.  

UpozorŔujeme, ģe n§zev nahran®ho souboru nesm² obsahovat znaky: 

 

3  Zaloģen² daŔovĨch a ¼ļetn²ch dokladŢ do aplikace na PF 

Ģadatel, kterĨ je pŚihl§ġen do PF pod svĨm jedineļnĨm pŚ²stupovĨm opr§vnŊn²m, m§ moģnost 

prov®st zaloģen² daŔovĨch a ¼ļetn²ch dokladŢ do ĂAplikace pro pŚ²pravu daŔovĨch a ¼ļetn²ch 

dokladŢñ.  

Nov§ pod§n² Ą Aplikace pro pŚ²pravu daŔovĨch a ¼ļetn²ch dokladŢ  

 

 

Ģadatel klikne na pole PŚidat novĨ.  
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N§slednŊ vybere dotaļn² program.  
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Pak ģadatel vybere pŚ²sluġnĨ typ dokladu.  

 

 

 

 

KaģdĨ doklad bude zad§v§n pouze jednou. V pŚ²padŊ duplicity (ve vazbŊ na ļ²slo a vybranĨ typ 

dokladu) nebude povoleno zad§n² tohoto dokladu a ģadatel bude informov§n hl§ġkou, ģe tento 

doklad je jiģ v tabulce uveden.  

 

V nov®m z§znamu ģadatel vypln² poģadovan® ¼daje. Jedn§ se o b²le podbarven§ editovateln§ 

pole,  do kterĨch je moģn® doplŔovat ¼daje.  

Do pole Datum ¼hrady ï ģadatel zap²ġe nebo vybere pomoc² pŚidan®ho kalend§Śe datum 

zaplacen² faktury pŚ²padnŊ jin®ho ¼ļetn²ho dokladu. Doklad  mus² bĨt uhrazen nejpozdŊji v 

den pod§n² formul§Śe s doklady prokazuj²c²mi n§rok na dotaci. 
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U nŊkterĨch dotaļn²ch programŢ je nutn® vyplnit ¼daje do ļ§sti ĂPodprogramy/Đkonyñ, kliknut²m 

na pole  ĂPŚidat Ś§dekñ.  KromŊ typu dokladu ĂMzdovĨñ, je tabulka pro typ dokladu stejn§.  Liġ² se 

pouze v  pol²ch, kter® je moģn® vyplnit. 
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U typu dokladu  ĂMzdovĨñ je nutn® vyplnit ¼daje tĨkaj²c² se konkr®tn²ho zamŊstnance a jeho 

mzdovĨch n§kladŢ. 

 

 

 

 

N§slednŊ ģadatel klikne na pole  ĂUloģitñ. 
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