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Pod§n² Ģ§dosti o platbu PRV (2014- 2020)  

3. kolo pŚ²jmu 

 

Tento dokument slouģ² pŚ²jemcŢm dotace jako pomocnĨ n§vod pro vygenerov§n², vyplnŊn² a 

n§sledn® odesl§n² formul§Śe Ģ§dosti o platbu (ĢoPl) pro PRV 2014-2020 prostŚednictv²m Port§lu 

Farm§Śe (PF).  

V dokumentu jsou podrobnŊ rozpracov§ny n§sleduj²c² oblasti:  

Jak vygenerovat formul§Ś Ģ§dosti o platbu? 

Jak vyplnit formul§Ś ĢoPl a formul§Ś Soupisky? 

Jak odeslat formul§Ś ĢoPl? 

Co dŊlat v pŚ²padŊ probl®mŢ pŚi vyplŔov§n² a odes²l§n² formul§Śe ĢoPl? 

Jak ¼spŊġnŊ dokonļit pod§n² ĢoPl? 

Co n§sleduje po pod§n² ĢoPl? 

Ģ§dost zaregistrov§na a co d§l? 

 

Z§kladn² informace a podm²nky tĨkaj²c² se pŚedloģen² a dalġ² administrace Ģ§dosti o platbu jsou 

uvedeny v  Obecn® ļ§sti Pravidel, kapitole 10 Ģ§dost o platbu.  

Seznam povinnĨch pŚ²loh k Ģ§dosti o platbu je uveden vģdy ve Specifick® ļ§sti Pravidel 

konkr®tn²ho opatŚen²/podopatŚen²/operace/z§mŊru.  

Za kaģd® opatŚen²/podopatŚen²/operaci/z§mŊr je tŚeba podat samostatnou Ģ§dost o platbu. 

Ģ§dost o platbu mŢģe bĨt pod§na aģ po podpisu Dohody o poskytnut² dotace v r§mci Programu 

rozvoje venkova.  
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1. Port§l Farm§Śe 
 

Port§l Farm§Śe je z§kladn²m komunikaļn²m n§strojem mezi ģadatelem/pŚ²jemcem dotace a SZIF 

(v²ce k Port§lu farm§Śe jiģ v r§mci ĂN§vodu na pod§n² ĢoDñ).  

ProstŚednictv²m vlastn²ho ¼ļtu na Port§lu farm§Śe ģadatel pod§v§ nejen Ģ§dost o dotaci, ale tak® 

Ģ§dost o platbu.  

Ze strany SZIF jsou ģadateli do schr§nky na Port§l Farm§Śe zas²l§ny o prŢbŊhu administrace 

Ģ§dosti o platbu zejm®na n§sleduj²c² dokumenty a sdŊlen²: Ozn§men² o uplynut² lhŢty pro 

pŚedloģen² Ģ§dosti o platbu, Potvrzen² o pŚijet² ģ§dosti, Ozn§men² o dŢvodu zdrģen² administrace 

pŚ²jmu Ģ§dosti o platbu, Chybn²k k Ģ§dosti o platbu, Ozn§men² o zaregistrov§n² Ģ§dosti o platbu 

a Ozn§men² o zah§jen² kontroly. 

PŚihl§ġen² do Port§lu farm§Śe SZIF je moģn® prostŚednictv²m linku http://www.szif.cz  ->  zobraz² 

se webov® str§nky SZIF, kde je prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂPort§l farm§Śeñ pŚ²jemce dotace 

pŚesmŊrov§n na str§nky PF.  

Obr.1 PŚesmŊrov§n² na str§nky PF 

Po zad§n² JI a hesla se pŚ²jemce dotace pŚihl§s² do Port§lu farm§Śe.  
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2. Vygenerov§n² formul§Śe Ģ§dosti o platbu 
 

Prvn²m krokem v r§mci pod§n² Ģ§dosti o platbu je vygenerov§n² samotn®ho formul§Śe ģ§dosti. 

Formul§Ś nen² k dispozici volnŊ ke staģen², ale je vģdy pro kaģd®ho pŚ²jemce a pro kaģdou Ģ§dost 

o dotaci (kaģdĨ projekt) jedineļnĨ.  

Generov§n² formul§Śe je moģn® od okamģiku schv§len² Ģ§dosti o dotaci, v pŚ²padŊ 3. kola 

nejdŚ²ve vġak od 5.6.2017.  

PŚ²jemce dotace nejprve na ¼vodn² obrazovce v lev®m navigaļn²m menu vybere odkaz ĂNov§ 

pod§n²ñ -> ĂĢ§dost PRV-projektov§ opatŚen²ñ -> ĂĢ§dost o platbuñ nebo zvol² odkaz ĂPodat 

novou Ģ§dostñ. 

 
Obr. 2 Cesty vygenerov§n² formul§Śe ĢoPl 
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N§slednŊ se pŚ²jemci dotace zobraz² seznam Ģ§dost² o dotaci, ke kterĨm je moģn® generovat 

Ģ§dost o platbu. PŚ²jemce dotace dle registraļn²ho ļ²sla vybere poģadovanou ģ§dost. 

 
Obr. 3 VĨbŊr ģ§dosti o dotaci, resp. reg. ļ²sla pro generov§n² ĢoPl 

Pozn.: Formul§Ś Ģ§dosti o platbu je generov§n z aktu§ln² (posledn² schv§len®) verze Ģ§dosti o 

dotaci. PŚed vygenerov§n²m Ģ§dosti o platbu je vhodn® ovŊŚit, zda jsou veġker§ podan§ Hl§ġen² 

o zmŊn§ch jiģ vypoŚ§dan§.  

V pŚ²padŊ, ģe bude po pŚedloģen² Ģ§dosti o platbu zjiġtŊno neuzavŚen® Hl§ġen² o zmŊn§ch, bude 

proces pŚ²jmu ĢoPl pozastaven (do vypoŚ§d§n² HoZ nebude ģ§dost registrov§na, ani nebudou 

Śeġeny nedostatky prostŚednictv²m Chybn²ku) a pŚ²jemce dotace mŢģe bĨt po uzavŚen² takov®ho 

Hl§ġen² vyzv§n k doplnŊn² (aktualizaci) Ģ§dosti o platbu. 

Proklikem na konkr®tn² Ģ§dost o dotaci zaļ²n§ proces generov§n² Ģ§dosti o platbu (jeho prŢbŊh 

je viditelnĨ v oknŊ prohl²ģeļe).  
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V pŚ²padŊ ¼spŊġn®ho vygenerov§n² (stav generov§n² 100%) se pŚ²jemci dotace zobraz² tlaļ²tko 

ĂZpŊt na seznam ģ§dost²ñ, prostŚednictv²m kter®ho se naviguje do seznamu pŚedtiġtŊnĨch 

ģ§dost² uvolnŊnĨch k dalġ²mu zpracov§n².  

 
Obr. 4 Vygenerovan§ ģ§dost  

 

 
Obr. 5 Seznam pŚedtiskŢ  
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PŚ²jemce dotace m§ tak® moģnost vygenerovanou ģ§dost otevŚ²t a/nebo uloģit do sv®ho PC pŚ²mo 

z aktu§ln²ho um²stŊn² (bez n§vratu na seznam pŚedtiskŢ).   

 
Obr. 6 OtevŚ²t/Uloģit ĢoPl 

 

Pozn.: Ģ§dost o platbu se po kompletn²m vyplnŊn² vkl§d§ a odes²l§ z PC pŚ²jemce dotace, je tud²ģ 

vģdy nutn®, aby veġker® zmŊny pŚ²jemce dotace prov§dŊl do formul§Śe, kterĨ m§ uloģen ve 

sv®m PC. Z tohoto dŢvodu je doporuļeno vygenerovanou ĢoPl nejprve uloģit do vlastn²ho PC 

pŚed jakĨmikoli zmŊnami a aģ pot® prov§dŊt vyplnŊn² Ģ§dosti vļetnŊ vġech vloģenĨch pŚ²loh do 

verze uloģen® v PC. PŚi vyplŔov§n² formul§ŚŢ je tak® tŚeba pamatovat na prŢbŊģn® ukl§d§n².  
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Vygenerovan ou  Ģ§dost/Ģ§dosti o platbu lze ze  seznamu pŚedtiskŢ tak® smazat.  

 
Obr. 7 Vymaz§n² ģ§dosti o platbu 
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3. VyplnŊn² ¼dajŢ v Ģ§dosti o platbu  

 

Po otevŚen² PDF souboru Ģ§dosti o platbu se pŚ²jemci zobraz² formul§Ś ļlenŊnĨ do nŊkolika 

ĂtematickĨchñ stran, mezi kterĨmi m§ moģnost volnŊ pŚech§zet prostŚednictv²m ĂMenu-

PŚechod na sekci stranñ. NŊkter® strany nebo jejich ļ§sti se zobrazuj² postupnŊ ï v z§vislosti 

na vyplnŊn² konkr®tn²ch pol² (v²ce v Instrukt§ģn²m listu k vyplnŊn² ĢoPl pro 3. kolo).  

 
Obr. 8 Formul§Ś ĢoPl ï strany  

Strany A, B, C jsou spoleļn® pro vġechny opatŚen²/podopatŚen²/operace, strany D, E, F jsou 

specifick® vģdy pro konkr®tn² operaci a jsou dŢleģit® zejm®na pro vyhodnocov§n² stanovenĨch 

indik§torŢ a monitorov§n² Programu rozvoje venkova.  

Podrobn® pokyny k vyplnŊn² jednotlivĨch pol² v ĢoPl a Soupisky vĨdajŢ jsou uvedeny 

v samostatnĨch dokumentech: 

ü Instrukt§ģn² list k vyplnŊn² formul§Śe Ģ§dosti o platbu ï 3. kolo pŚ²jmu, samostatnŊ za 

kaģdou operaci 

ü Instrukt§ģn² list k vyplnŊn² Soupisky ¼ļetn²ch/daŔovĨch dokladŢ k vĨdajŢm, ze kterĨch 

je stanovena dotace,  

ü v pŚ²padŊ operace 4.1.1  Instrukt§ģn² list k vyplnŊn² formul§Śe ĂVĨrobn²ho zamŊŚen² 

zemŊdŊlsk®ho podniku dle FADN typologie TF8ñ, 

kter® jsou k dispozici ke staģen² na PF v sekci ĂĢ§dosti PRV ï Projektov§ opatŚen²: ĂSoubory ke 

staģen²ñ a d§le jsou pŚ²mo souļ§st² vygenerovanĨch formul§ŚŢ ĢoPl, Soupisky a pŚ²lohy 

ĂVĨrobn²ho zamŊŚen²ñ (otevŚen² IL prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂMenuñ v z§hlav² formul§Śe).    
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Na stranŊ A formul§Śe jsou uvedeny z§kladn² informace tĨkaj²c² se pŚ²jemce dotace a projektu, 

tj. identifikaļn² ¼daje, bankovn² spojen², term²ny, sum§rn² ļ§stky vĨdajŢ a ļestn§ prohl§ġen².   

Strany B jsou zobrazeny v  z§vislosti na volbŊ typu veden² evidence (¼ļetn²/daŔov§, vĨbŊrov® 

pole na stranŊ A) a jsou zamŊŚeny na finanļn² ukazatele a stanoven² hrub® pŚidan® hodnoty. 

Strana C poskytuje informace k  jednotlivĨm zak§zk§m, kter® byly realizov§ny v r§mci projektu. 

Đdaje jsou z velk® ļ§sti vygenerov§ny ze Ģ§dosti o dotaci a doplŔuj² se pouze ¼daje souvisej²c² 

se skuteļnĨm proveden²m zak§zek (skuteļn§ cena, datum ¼hrady,é).  

VĨjimkou je podopatŚen² 16.2, kde je v r§mci ĢoPl nutn® vyplnit veġker® ¼daje o uskuteļnŊn®m 

vĨbŊrov®m/zad§vac²m Ś²zen² (v r§mci ĢoD se nevyplŔuje). 

Strana D je vģdy specifick§ dle dan®ho opatŚen²/podopatŚen²/operace a upŚesŔuje pŚedmŊt 

dotace.  

Strany E a F slouģ² pro monitoring a hodnocen² vĨstupŢ projektu a jeho dalġ²ch efektŢ.  

Pozn.: Dbejte pros²m na peļliv® vyplnŊn² vġech pŚ²sluġnĨch pol², zejm®na vyplnŊn² hodnot²c²ch 

a monitorovac²ch indik§torŢ na stran§ch D, E a F nepodceŔujte. PŚedejdete tak pŚ²padnĨm 

komplikac²m v r§mci kontroly pŚi pŚ²jmu ĢoPl a poģadavkŢm na doplnŊn² nebo opravu chybnŊ 

vyplnŊnĨch ¼dajŢ.  
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Ned²lnou souļ§st² formul§Śe ĢoPl je ĂSoupiska ¼ļetn²ch/daŔovĨch dokladŢ k vĨdajŢm, ze 

kte rĨch je stanovena dotaceñ(d§le jen ĂSoupiska vĨdajŢñ), kterou pŚ²jemce dotace nalezne 

pod obr§zkem Ăsvorkyñ nebo prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂMenuñ v z§hlav² formul§Śe ï ĂOtevŚ²t 

pŚiloģenou Soupiskuñ.  

 
Obr. 9 Moģnosti otevŚen² Soupisky 

ZmŊny prov§dŊn® v Soupisce vĨdajŢ je nutn® vģdy uloģit. Uloģen²m pouze samotn®ho 

formul§Śe ĢoPl nedoch§z² k uloģen² dat na Soupisce.  

Tlaļ²tkem Ădisketyñ nebo prostŚednictv²m rozbalovac² nab²dky ĂSouborñ ï ĂUloģitñ mus² bĨt 

pŚed uloģen²m cel®ho formul§Śe ĢoPl, uloģena nejprve Soupiska.  

 

Pozn.: N§zev Soupisky, jakoģto pŚ²lohy ĢoPl, nesm² bĨt mŊnŊn. Uloģen² se tedy provede pouze 

tlaļ²tkem ĂUloģitñ a nikoli ĂUloģit jakoñ. PŚi zmŊnŊ n§zvu Soupisky nebo pŚi jej²m pŚ²padn®m 

odstranŊn² z formul§Śe ĢoPl, nebude pŚi odes²l§n² ĢoPl formul§Ś Soupisky vĨdajŢ identifikov§n a 

proces odesl§n² se pŚeruġ². Budete nuceni celou Ģ§dost o platbu vygenerovat znovu a tak® ji 

znovu vyplnit.  
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V pŚ²padech, kdy je potŚeba od pŚ²jemce dotace z²skat nŊkter§ hodnot²c² data v elektronic k® 

podobŊ, obsahuje formul§Ś ĢoPl i dalġ² pŚ²lohy vloģen® pŚ²mo do formul§Śe (obdobnŊ jako 

v pŚ²padŊ Soupisky vĨdajŢ).  

Pro 3 . kolo se jedn§ o pŚ²lohu ĂStanoven² typu vĨrobn²ho zamŊŚen² zemŊdŊlsk®ho 

podniku dle FADN typologie TF8ñ (d§le Standardn² produkce), kter§ je v pŚ²padŊ 

operac e 4.1.1 povinn§.  

 
Obr. 11 PŚ²loha Stanoven² vĨrobn²ho zamŊŚen² podniku dle FADN typologie 

 

Pro ukl§d§n² dalġ²ch pŚ²loh a zmŊny n§zvu plat² stejn§ pravidla jako pro Soupisku vĨdajŢ. 
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Po vyplnŊn² formul§ŚŢ Soupisky a Ģ§dosti o platbu (ļi prŢbŊģnŊ bŊhem vyplŔov§n²) m§ pŚ²jemce 

dotace moģnost prov®st kontrolu vyplnŊnĨch ¼dajŢ. Ke kontrole vyplnŊnĨch ¼dajŢ pouģije 

tlaļ²tko na formul§Śi ĂMenu ï Kontrola vyplnŊnĨch ¼dajŢñ.  

V pŚ²padŊ nespr§vnŊ vyplnŊnĨch nebo chybŊj²c²ch dat se zobraz² upozornŊn² ï vĨsledek kontroly 

vyplnŊnĨch dat.  

 
Obr. 12 Kontrola vyplnŊnĨch ¼dajŢ 

Chyby jsou rozliġeny na "Nepropustn®" a "Propustn®". Nepropustn® chyby nedovol² Ģ§dost o 

platbu odeslat, zat²mco propustn® chyby proces odesl§n² Ģ§dosti o platbu nepŚeruġ². Propustn® 

chyby vġak pŚedstavuj² riziko zdrģen² administrace pŚ²jmu Ģ§dosti o platbu (napŚ. chybn® nebo 

ne¼pln® vyplnŊn² vĨstupŢ projektu, finanļn²ch ukazatelŢ ļi specifickĨch stran), pŚ²padnŊ kr§cen² 

vĨdajŢ, ze kterĨch je stanovena dotace (napŚ. pŚi nedodrģen² zaŚazen² a limitŢ vĨdajovĨch 

poloģek uvedenĨch na Soupisce, v pŚ²padŊ n§rokov§n² nadlimitn²ch ļi nezpŢsobilĨch poloģek), ļi 

mŢģe m²t chybn® vyplnŊn² Soupisky vliv na nesplnŊn² preferenļn²ho krit®ria.  

Pozn.: Do kontroly formul§ŚŢ nen² ovġem technicky moģn® zaŚadit kontrolu veġkerĨch podm²nek 

(zejm®na tŊch, kter® vyplĨvaj² z preferenļn²ch krit®ri² nebo vĨjimek v propoļtu maxim§ln²ch 

limitŢ). Softwarov§ kontrola dat vyplnŊnĨch ve formul§Ś²ch je tak pouze formou usnadnŊn² pro 

pŚ²jemce dotace, zodpovŊdnost za spr§vnost vyplŔovanĨch ¼dajŢ a soulad se vġemi podm²nkami 

Pravidel i nad§le nese pŚ²jemce dotace.  

Mezi nepropustn® chyby patŚ² pŚedevġ²m nevyplnŊn² ļ²sla bankovn²ho ¼ļtu a nevyplnŊn² Soupisky 

vĨdajŢ. 
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4. Odesl§n² Ģ§dosti o platbu vļetnŊ pŚ²loh k Ģ§dosti 

 

Odesl§n² Ģ§dosti o platbu je umoģnŊno nejdŚ²ve po podpisu Dohody.  

Po kompletn²m vyplnŊn² formul§Śe ĢoPl a formul§Śe Soupisky vĨdajŢ (dle pŚ²sluġnĨch 

Instrukt§ģn²ch listŢ) pŚ²jemce dotace uloģ² vyplnŊn® formul§Śe/zmŊny formul§ŚŢ do sv®ho PC. 

Na Port§lu farm§Śe se pŚ²jemce v lev®m sloupci naviguje na odkaz ĂĢ§dosti PRV ï projektov§ 

opatŚen² -> Ģ§dost o platbuñ, kde se mu zobraz² seznam vygenerovanĨch pŚedtiskŢ s tlaļ²tkem 

ĂPokraļovat v pod§n²ñ.  

 
Obr. 13 Po d§n² ģ§dosti pŚes Nov§ pod§n² -> Ģ§dost o platbu 

 

Pozn.: PDF soubor ĢoPl, kterĨ se v PF nab²z² (tlaļ²tko ĂSt§hnout souborñ) je nevyplnŊnĨ (prvotnŊ 

vygenerovanĨ), vģdy vkl§dejte Ģ§dost pouze ze sv®ho PC. 
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Druhou moģnost² jak odeslat ģ§dost je pŚes odkaz ĂPŚehled pod§n²ñ (opŊt lev® navigaļn² menu). 

Ve filtru vġech pŚehledŢ pod§n² m§ pŚ²jemce dotace moģnost zobrazit pouze ģ§dosti PRV 2014-

2020.   

Z pŚehledu ģ§dost² PRV pŚ²jemce zvol² reg. ļ²slo Ģ§dosti o dotaci, ke kter®mu chce poslat Ģ§dost 

o platbu, a je pŚesmŊrov§n na detail ģ§dosti. V z§loģce ĂDalġ² pod§n²ñ na detailu ģ§dosti pot® 

zvol² ĂĢ§dost o platbuñ. 

 
Obr. 14 Pod§n² ģ§dosti pŚes PŚehled pod§n² 

V obou uvedenĨch pŚ²padech je pŚ²jemce dotace pŚesmŊrov§n na str§nku, kde m§ moģnost 

prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂProch§zetéñ vyplnŊnou Ģ§dost o platbu vļetnŊ vġech pŚ²loh nahr§t ze 

sv®ho PC.  

 
Obr. 1 5 Nahr§n² ģ§dosti z PC do PF 
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Po zobrazen² vstupn² tabulky ĂNahr§n² ģ§dostiñ pŚ²jemce dotace vyhled§ ģ§dost o platbu ve sv®m 

PC a kompletnŊ vyplnŊnou Ģ§dost o platbu nahraje do PF.  

PŚi nahr§v§n² formul§Śe z§roveŔ prob²h§ kontrola vyplnŊnĨch ¼dajŢ. V pŚ²padŊ nepropustnĨch 

chyb formul§ŚŢ je tŚeba prov®st v PDF verzi ĢoPl uloģen® v PC opravu nebo doplnŊn² ¼dajŢ a 

opravenĨ/doplnŊnĨ formul§Ś nahr§t znovu.  

N§sleduje vloģen² jednotlivĨch pŚ²loh k Ģ§dosti o platbu dle seznamu dokumentace 

uveden®m ve Specifick® ļ§sti Pravidel dan® operace. 

 
Obr. 1 6 Povinn® pŚ²lohy k ĢoPl 

 

U kaģd® relevantn² pŚ²lohy je nutn® vybrat, zda bude doloģena v listinn® podobŊ spolu 

s Potvrzen²m o pŚijet² ï stisk tlaļ²tka ĂpŚ²loha v listinn® podobŊñ, nebo pŚ²lohu prostŚednictv²m 

tlaļ²tka ĂVyberte souborñ nahr§t. 

V pŚ²padŊ vĨbŊru pŚ²lohy v listinn® podobŊ, je do textov®ho pole umoģnŊno uv®st struļnĨ popis 

pŚ²lohy. 
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Obr. 1 7 PŚ²loha v listinn® podobŊ 

 

V pŚ²padŊ pŚ²lohy v elektronick® podobŊ je takt®ģ umoģnŊno pŚipojit slovn² popis. 

 

Obr. 1 8 PŚ²loha nahran§ v elektronick® podobŊ 
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Vģdy je tak® umoģnŊno (pŚed odesl§n²m Ģ§dosti o platbu) pŚ²lohy smazat a nahr§t jin®. Vybran§ 

pŚ²loha/pŚ²lohy se mus² nejprve oznaļit a vĨmaz je proveden prostŚednictv²m tlaļ²tka na konci 

str§nky ĂSmazat oznaļen® pŚ²lohyñ. 

 
Obr. 1 9 VĨmaz pŚ²loh 

 

Na konci str§nky pro nahr§n² pŚ²loh je tak® informace o celkov® velikosti vġech vloģenĨch pŚ²loh 

k Ģ§dosti o platbu. Maxim§ln² velikost jedn® samostatn® pŚ²lohy je stanovena na 10 MB. 

Na seznamu dokumentace nejsou uvedeny pŚ²lohy, kter® jsou pŚ²mo souļ§st² Ģ§dosti o platbu, 

tj. Soupiska dokladŢ a Standardn² produkce.  

 

Pot®, co pŚ²jemce dotace nahraje Ģ§dost o platbu a veġker® pŚ²lohy, pŚ²padnŊ oznaļ², kter® 

pŚ²lohy doloģ² v listinn® podobŊ, je prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂPokraļovat v pod§n²ñ pŚesmŊrov§n 

na souhrnnou stranu  s pŚehledem souborŢ k odesl§n².  
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